MAGYAR UGYVEDI KAMARA
AJANLAS
AZ UGYVEDI TEVEKENYSEG GYAKORLASAVAL OSSZEFUGGO IRATOK
SELEJTEZESERE

1. A selejtezés idopontja:

Javasolt, hogy az tigyvédi tevékenység gyakorldja, illetve a kamarai tagsaga megsziinése, az
tigyvédi kamarai nyilvantartasbol vald torlése, az ligyvédi tevékenysége gyakorlasanak
felfiiggesztése, illetve az tigyvédi tevékenység sziineteltetése esetén az iratot kezeld iigyvéd
vagy az ligyvédi iroda (a tovabbiakban egyiitt: az ligyvédi tevékenység gyakorloja) legalabb
évente egy alkalommal, példaul a targyévet kovetdé év marcius 31 napjaig a targyévet
megeldzden keletkezett iratait iratérzési szempontbol feliilvizsgalja (a tovabbiakban
selejtezési eljaras).

2. A selejtezheto, illetve selejtezendd iratok:

A selejtezési eljaras soran az iratérzési kotelezettséggel nem érintett iratokat selejtezni
javasolt, személyes adatokat tartalmaz6 irat esetén — ha az adatkezelésnek egyéb jogcime nem
all fenn — selejtezni sziikséges.

Az tigyvédi tevékenység gyakorloja az irat selejtezését akkor is mellzheti, ha az iratra azért
van vagy lehet a késObbiekben sziiksége, mert az ligyvédi tevékenységével Gsszefiiggd (pl.
mithiba vagy munkadij targydban felmeriilt) jogvita vagy (polgéri, biintetd vagy fegyelmi)
eljaras soran az bizonyitékként felhasznalhat6 lehet.

3. Selejtezési jegyzék:

A selejtezési eljaras soran az utdlagos visszakovethetség érdekében célszerii a selejtezésre
keriil6 iratokrol jegyzéket késziteni, amelynek javasolt tartalma az alabbi:

a) a selejtezés id6pontja,

b) a selejtezett iratok megjeldlése, terjedelme és az iratkezelést megalapozo iigynek az Uttv.
53. § (2) bekezdés a)-c) és e) pontja szerinti adatai,

C) papiralapu selejtezési jegyz€k esetén az ligyvédi tevékenység gyakorldja aldirasat,
elektronikusan készitett selejtezési jegyzék esetén az {ligyvédi tevékenység végzéséhez
hasznalt elektronikus alairasat és idobélyegzot.

4. A selejtezheto iratok kiadasa a jogosult részére:

Az irat selejtezése helyett az ligyvédi tevékenység gyakorldja az iratot az abban foglalt
ligyvédi titok feletti rendelkezésre jogosult személy részére is kiadhatja. Ebben az esetben
célszerli a jogosulttal a selejtezési jegyzékkel azonos adattartalmt 4atvételi elismervényt
alairatni.



5. A selejtezésre keriilo iratok megsemmisitése:

A selejtezési jegyzéken szerepld iratok megsemmisitésérdl a selejtezési jegyzék elkészitését
kovetden célszerli gondoskodni.

A megsemmisités elvégzésével az iigyvéd harmadik személyt az Uttv. 10. § (4) bekezdés a)
pontja szerint bizhat meg.
A selejtezésre keriild

a) papiralapu iratot legalabb a DIN 66399 szabvany szerinti P-4 biztonsagi fokozatnak
megfeleléen (max 6 mm szélességii keresztvagas legfelijebb 160 mm? feliiletdi részekre
darabolassal) vagy a kornyezetvédelmi eldirasoknak megfeleld elégetéssel,

b) optikai adathordozot legalabb a DIN 66399 szabvany szerinti O-1 biztonsagi fokozatnak
megfelelen (legfeljebb 2000 mm? feliiletii részekre darabolassal),

c) magneses vagy elektronikus adathordozon talalhatd fajlokat azok helyreallitast kizard
torlésével

javasolt megsemmisiteni.
6. A selejtezés lezarasa:

Az iratok megsemmisitésének megtorténtét és idOpontjat a selejtezési jegyzékre zaradékként
kell ravezetni, vagy az arr6l szoéldiratot a selejtezési jegyzékhez kell csatolni.

A jelen ajanlas az iigyvédi tevékenység gyakorlasanak elGsegitésére iigyvédi
tapasztalatok alapjan késziilt, semmiféle kotelezé erével nem rendelkezik, arra ilyenként
hivatkozni nem lehet!



