A. 2/2008. MUK EIn. AJANLAS

az lugyvédek, az alkalmazott Ggyvédek, az Ugyvédjdtiek, a kulfoldi jogi tanacsadok és

az europai k6zosségi jogaszok igazolvanyaval 6ssmggoen ellatando feladatokrol

|. AZ IGAZOLVANY

l.1.

1.3.

l.4.

Az Ugyvedek, az alkalmazott Ggyvédek, az lgjeléltek, a kulfoldi jogi tanacsadok és
az eurdpai k6zosségi jogaszok igazolvanyarél si8i2008. (VI. 24.) IRM rendelet (a

tovabbiakban R1) 1. § (2) bekezdése szerint az édpk; az alkalmazott tigyvedek, az
Ugyvédjeldltek, a kulfoldi jogi tanacsadok és ardpai kozosségi jogaszok igazolvanya
(a tovabbiakban: igazolvany/biztonsagi okmany) atdmsagi okmanyok védelmének
rendjébl szo6l6 86/1996. (VI. 14.) Korm. rendelet (a tovihban: R2) 2. sz. melléklete

alapjan biztonsagi okmanynak risul.

. A biztonsagi okmany kibocsatéja részére a BR-bbirt feladatokat az lgazsagugyi €s

Rendészeti Minisztérium latja el. Ennek keretébem latvanyterv és az okmanyvédelmi
terv benyuljtasdval - beszerezte az igazolvany kiddsat megé&téen a
Nemzetbiztonségi Szakszolgalat engedélyét.

A Magyar Ugyvédi Kamara a R1 5. § (1) bekpatja alapjan eljarva kivalasztotta a
biztonsagi okmany ééllitéjaként az Allami Nyomda Nyrt. szolgaltatét t@abbiakban:
Szolgaltatd), és vele a biztonsagi okmanyakitasdhoz szikséges targyalasokat
lefolytatta.

A Szolgaltaté kulon megallapodas szerint

- a megszemélyesitett biztonsdgi okmanyt az engezit latvanytervnek és
okmanyvédelmi tervnek megfeten, kelb szamban allitja é|

— az eballitott biztonsagi okmanyt a kilon megreriien megjelolt hataritben a
terleti tgyvedi kamaraknak atadja, valamint

— az eballitott biztonsagi okmanyok nyilvantartasarol gosklodik, illetve

— a még le nem cserélt, nem biztonsagi okmany (djygazolvanyok (a tovabbiakban:
régi igazolvany) érvényesitbélyegét igény szerinti mennyiségbedadlitia és azt a
Magyar Ugyvédi Kamaranak a kulon megreéteh megjelolt hatariiben atadja.

I1. AZ IGAZOLVANY KIADASAVAL OSSZEFUGGO ADATELOKESZITES

II.1. Az igazolvany megszemeélyesitéséhez szikségesszammal ellatott adatlap (a

tovabbiakban: adatlap) szoros elszamolasu nyonmatwamelyet a Szolgaltatd allitéel
Az adatlapok egyedileg azonositottak és elkéstésiiattarozasukig allapotuk, helyik
regisztralasra kerdl, a nyilvantartastééa Szolgéaltato vezeti.

I1.2. A teriileti kamara koteles a jelen Ajanlasoglidasat kovétnyolc munkanapon belil, de

legké$bb 2008. junius 30-ig a Magyar Ugyvédi Kamaranaslkian bejelenteni (a név,
beosztas, elérhigdég és az alairasminta megjelolésével), hogy ait eidleti kamaranal

ki jogosult az adatlapokabrzésre atvenni, illetve az adatfelvétel céljabéhdki (a
tovabbiakban: adatlap ke#@). Jelezni kell az adatlap keég helyettesitésére kijeldlt
személyt, illetve — az adatvaltozast kd@vdtarom munkanapon belll — a bejelentett
adatokban, vagy a megrendelésre jogosult személygddavetked valtozast.



I1.3. A terlleti kamardnak az adatlapokat legalevre ebre kell igényelnie, kozvetlenill a
Szolgaltaton keresztil, éira Magyar Ugyvédi Kamarat egyidiégg értesiteni kell. Az
adatlap igénylésére az adatlap képejogosult.

Il.4. Az Ures adatlapokat (felhasznalééttpla terlleti kamardban az igazolvanyaizésére
kijelolt helyen (l1l. 2. pont) kell tarolni.

II.5. Az adatlapot megfeléén kitoltve a tertleti kamara kildi meg a Szolgahak, havi

gyiijtésben, az adott hénap 25. napjaig. Az adatlagkiiidgse a Szolgaltatd részére papir
alapon torténik.

I1.5.1. A terlleti kamara az igazolvany kibocsatésa cseréjehez csak a hozza kiadott,
eredeti adatlapokon ¢jthet adatokat. Az adatlap az adatiés idejére sem
vihets ki a tertleti kamara helyiségéib

I1.5.2. Az adatlapnak a megrendlebz (1. 7. pont) tortét csatolasa étt ellervrizni kell,
hogy az adatlap minden rovata megi&@el van-e kitdltve.

I1.6. Az adatlaphoz mellékelni kell két db, az ighZAny birtokosanak felismerésére alkalmas,
szines, 4 cm x 4 cm formatumu fényképet, homog@gaes hattérrel.

II.7. Az adatlapokhoz Osszestitkell csatolni, amely egyben az adott megrendeigst
magaban foglalja (a tovabbiakban: megreéideEzzel egyiddjleg a Magyar Ugyvédi
Kamarat értesiteni kell a megrendelt igazolvanydasarol.

I1.8. A teriileti kamara koteles a jelen Ajanlasoglidasat kbévétnyolc munkanapon belil, de
legké$bb 2008. junius 30-ig a Magyar Ugyvédi Kamaranaislian bejelenteni (a név,
beosztas, elérhgtég és az alairasminta megjelolésével), hogy ait tldleti kamaranal
ki jogosult az adatlapokat illetve a megrendelésiSzolgaltatonak megkuildeni (a
tovabbiakban: megrendelésre jogosult). Jelezni kall megrendelésre jogosult
helyettesitésére kijelolt személyt, illetve — azat@dltozdst kovét harom munkanapon
belul — a bejelentett adatokban, vagy a megrende|égosult személyében bekdvetkez
valtozast. A megrendelésre jogosult (illetve a btbsitésére jogosult) az adatlap
kezelésére jogosulttal (illetve helyettesitéségosgulttal) azonos személy is lehet, de a
megrendelésre jogosult (illetve a helyettesitégggesult) személyét ebben az esetben is
be kell jelenteni.

1.9. A Szolgaltaté csak a Magyar Ugyvédi Kamaralé teriileti kamara bejelentése alapjan
megjelolt személyek &ltal aldirt megreridefogadhatja el. Abban az esetben, ha a
megrendeit mas személy irta ala, vagy az alairassal ossgésbgn a Szolgaltatonak
kételye merul fel, a megrendelést csak a MagyarvBdiyKamara altal adott meg@sités
utan teljesiti.

[11. AZ IGAZOLVANY ATVETELE, ORZESE

lll.1. Az elkészitett megszemélyesitett igazolvany megrendelés kézhezvétél&zamitott
10 munkanapon belll — a Szolgaltatdé kodzvetlenil egrended terlleti kamaraknak
postai uton, konyvelt kildeményként kuldi meg. Auteti kamara koteles a jelen
Ajanlas elfogadasat kouwenhyolc munkanapon belil, de legkés 2008. junius 30-ig a
Magyar Ugyvédi Kamaranak irasban bejelenteni (a m@osztas, elérhetég és az



1.2.

1.3.

11.4.

alairasminta megjelolésével), hogy az adott tariébnaranal ki jogosult az elkészitett
igazolvanyokat atvenni (atvételre jogosult). Jelekell az igazolvanyok atvételére
jogosult helyettesitésére kijelolt személyt, ilketr az adatvaltozast kéveharom
munkanapon belll — a bejelentett adatokban, vaggtegtelre jogosult személyében
bekovetke# valtozast. Az atvételre jogosult (illetve a hetgsftésére jogosult
szemely), a megrendelésre jogosulttal (illetve lgdtesitésére jogosulttal), és/vagy az
adatlap kezelésére jogosulttal (illetve helyetéssite jogosulttal) azonos személy is
lehet, de az atvételre jogosult (illetve a helyadtésére jogosult) személyét ebben az
esetben is be kell jelenteni.

Az igazolvanyokat a tertleti kamara az ekiglolt helyiségben, pancélszekrényben,
zartanérzi (a tovabbiakbandrzésre kijelolt hely). Az igazolvanyokat érzésre kijel6lt
helyre az atvételre jogosult helyezi el.

l11.2.1. Az atvétel soran az atvételre jogosultngdjes kofi ellerdrzéssel, az
igazolvanyok megszamlalasaval kell meggfidnie arrol, hogy a meghatarozott
darabszdmu okmany a megjeldlt sorszammal, az igazpl kiadasahoz
megfeleb alakban, tartalommal és nésegben kerllt megkuldésre.

[11.2.2. Az igazolvanyokérzési helyen tortéh elhelyezéséit készitett feljegyzésnek
tartalmaznia kell legalabb
a) az igazolvanyok atvételének idejét,
b) az atvett igazolvanyok darabszamat és sorszamat,
c) azorzesre kijelolt helyre elhelyezéssbntjat, és
d) az atvételre jogosult alairasat.

[11.2.3. A hibas igazolvanyt a megrendelésre jodiosik (1l. 8. pont) haladéktalanul at
kell adni az igazolvany Kkicserélésehez szikseégeszkadések haladéktalan
megtétele érdekében. Az atadasrol és az észlditdhiteljegyzést kell késziteni.

A terlleti kamara koteles a jelen Ajanlasoghdasat kovétnyolc munkanapon belll,
de legkéébb 2008. junius 30-ig a Magyar Ugyvédi Kamaranaislian bejelenteni (a
név, beosztas, elérldstg és az alairdsminta megjelolésével), hogy a#t &efdileti
kamaranal ki jogosult a Szolgaltatd altal atadahzolvanyokhoz hozzaférni (a
tovabbiakban: érzésre jogosult). Jelezni kell az igazolvanydékzésére jogosult
helyettesitésére kijel6lt személyt, illetve — aatmdltozast kovét harom munkanapon
belil — a bejelentett adatokban, vagy @zésre jogosult személyében bekovetkez
valtozast. Azérzésre jogosult (illetve a helyettesitésére jogoszémeély), az atvételre
jogosulttal (illetve helyettesitésére jogosulttal) megrendelésre jogosulttal (illetve a
helyettesitésére jogosulttal), és/vagy az adatlazelésére jogosulttal (illetve
helyettesitésére jogosulttal) azonos személy istlete az atvételre jogosult (illetve a
helyettesitésére jogosult) személyét ebben azeselbe kell jelenteni.

Az 6rzési helyre elhelyezett igazolvanyokkal 6sszefliggezkedéseket kizardlag az
6rzésre jogosult személy végezheti el. Az igazole&ngk azérzési helybl kivételét
(annak idpontjat, és az atvéwszemelyeét) adrzésre jogosult dokumentalni koteles.



IV.AZ IGAZOLVANY KIADASA

IV.1. Az igazolvanyt atvételi elismervény ellenéhezll az igazolvany birtokosanak kiadni.
Az igazolvany atadasanak idejét ugy kell meghatérdzogy az igazolvany megrendelése,
illetve gyartasa és szallitasa a jelen Ajanlaskiamataridbkben teljesithétlegyen.

IV.2. Az atvételi elismervény tartalmazza az atvBadyét, idejét, az igazolvany birtokosanak
neveét, az igazolvany sorszamat, valamint az igarglvbirtokosa alairasat. Az atvételi
elismervény egy eredeti példanyat a IX. pontbazleészett nyilvantartasban, egy eredeti
példanyat pedig az igazolvany birtokosanak szenaglyagaban kell elhelyezni.

V.AZ IGAZOLVANY ERVENY TELENITESE, VISSZAVONASA, BEVONASA, MEGSEMMISITESE

V.1. Az igazolvany érvénytelenné valik, ha

a) az ugyved kamarai tagsdga mégégz,

b) az alkalmazott tigyvédet, a kiulféldi jogi tan&tsavagy az eurdpai k6zosségi jogaszt
a tertleti kamara a nyilvantartasbdl torli,

) az igazolvany birtokosanak tgyvedi, alkalmaiggvédi, kilfoldi jogi tanacsadoi,
eurdpai kdzosségi jogaszi, vagy Ugyvedielolti terglségét felfliggesztették,

d) az igazolvany birtokosa a tevékenységét sziteatel

e) az igazolvany megrongalédott,

f) az igazolvany elveszett, eltulajdonitottak vagggsemmisiilt,

g) a tertleti tigyvédi kamara az Ugyvédjeldlti igaaayt visszavonta.

V.2. A V.1.f. pontjaban irt esetben az igazolvamyééaytelenitését rendelkezni kell. Az
ervenytelenitést a tertleti kamara elnoke altal kijelolt szeméndelkezhet.

V.3. Az érvénytelen igazolvanyt a terlleti kamaraszavonja, el a Szolgaltatot es a
Magyar Ugyvédi Kamarat haladéktalanul irasban éemeiskell. Az értesitésre a I1.8.
pontban megjeldlt személy jogosult.

V.4. A terileti Ggyvédi kamara az igazolvanyt beagha
a) az igazolvany torzslapjan feltlintetett adatokbagy azok valamelyikében véltozas
kovetkezik be,
b) az igazolvany a valtozasok bejegyzésére alkémad valt,
c) az igazolvany a V.1. f) pontjaban foglalt ok étglével érvénytelenné valt,
d) az elveszett, eltulajdonitott igazolvangkedrilt.

V.4.1.

V.4.2.

V.4.3.

A bevont igazolvanyt — az V.4.3. pontbanks#gozott eset kivételével — meg
kell semmisiteni. A megsemmisitést a SzolgaltatgzvéA megsemmisitésre
megkildéstl a terlleti kamara gondoskodik. A  megsemmisdiésr
jegyzokonyvet kell felvenni.

Ha a bevont igazolvanyt a birtokosa megsesitésre nem adja at, az igazolvany
érvénytelenitésér (V.2., V.3. pontok) azonnal foganatositandé iketessel
rendelkezni kell. Az eljaras nem tartozik a Kettétya ala.

Az V.1. c) és d) pont esetén beallo érvdewseg csak a felfliggesztés és
szlnetelés igtartama alatt (a tovabbiakban: pihentetéstadama) all fenn.
Ezalatt az id alatt a bevont igazolvanyt a teruleti kamérai (a tovabbiakban:



V.5.

V.6.

pihentetett igazolvany). A pihentetésitidrtamat a nyilvantartdsban jelezni kell.
A pihentetett igazolvany a pihentetés$tatamanak lejarata utan az igazolvany
birtokosnak visszaadhat6. Az igazolvany visszagregitésének illetve fizikai
visszadasanak tényét a Szolgaltatbval és a Magygyvddi Kamaraval
haladéltalanul k6z6lni kell.

A terlleti kamara az érvenytelenitett és bevagazolvany sorszamanak, az
ervénytelenités, bevonas okanak a terileti kamidetye a Magyar Ugyvédi Kamara
honlapjan tortéh kdzzétételél haladéktalanul kételes gondoskodni.

Az igazolvany érvénytelenné valasanak, illedmwénytelenitésének és bevonasanak
tényét és idejét mind a kamara, mind a Szolgaltadezeti az altala vezetett
nyilvantartasba.

V1. AZ IGAZOLVANY CSEREJE, UJIGAZOLVANY ELOALLITASA

VI.1.

VI1.2.

VI.3.

Az igazolvany cseréjére kerul sor a lll.2ntban irt esetben, a hibdsafadltott
igazolvany kicserélése érdekeben.

A teruleti kamara 0 igazolvany kiallitasagindoskodik, ha

a) az igazolvany bevonaséra kerilt sor a V.4)gehtjai alapjan,

b) az igazolvany érvénytelenitésére kertlt sorlafypontja alapjan, vagy

c) a nem biztonsdgi okmanykéntoédlitott régi igazolvanyoknak az R1 zaré
rendelkezéseibendtt cseréjére (VII. 4. pont) kerdl sor.

Az igazolvany cseréje illetve az U] igazolyakiallithsa esetében azoallitas
megrendelése, az dllitott okméany atvételeprzése, kiadasa korében az altalanos
szabalyok (Ajanlas I-IV. pontok) szerint kell eljrazzal, hogy az igazolvany a II.5.
pontban irt idponttdl eltéd idében, soron kivil is megrendellieA VI.2.c) pontban irt
eljaras esetében ezenkivil a VII.4.-VII.6. pontaokiodak is iranyadok.

VII. A REGI IGAZOLVANYOKKAL OSSZEFUGGESBEN VEGZENDO TEENDOK

VII.1. A régi igazolvanyok érvényesitéé€fa VI.2.c. pont szerinti csereig] az igazolvany

birtokosanak kérelmére évenként a terlleti Ugyvkdmara gondoskodik. Ennek

keretében a terlleti Ggyvedi kamara kételes

a) az érvényesités évét megél év november 30. napjaig a Magyar Ugyvédi
Kamaranal jelezni, hany ervényédiiielyeg eballitasanak megrendelését igényli,

b) az érvényesités évét meigl év november 30. napjaig a Szolgaltatonél jeldzrogy
az ervenyesit idészak el§ napjara szallitanddéan mely igazolvanyok eseténdele
meg az Uj igazolvany &lllitdsat abbdl az okbdl, hogy a régi igazolvany mém
ervenyesithét

c) a Magyar Ugyvédi Kamara altal jelzetbimbn és helyen — az atvételre jogosult ttjan
— az érvenyesitbélyegeket sorszam szerint, atvételi elismervdéep&ben atvenni.

VII.2. Az érvényesii bélyegek dlallitasat a tertleti kamarak bejelentett igényepjala a

Magyar Ugyvédi Kamara rendeli meg. A megrendelgsgesult személyt és helyettesét
a Magyar Ugyvédi Kamara elnoke utasitasban jelbliAkSzolgaltaté csak a Magyar
Ugyvédi Kamara altal megjelolt személy altal alamegrendedit fogadhatja el. Abban
az esetben, ha a megreridehas személy irta ala, vagy az alairassal 6ssgésbgn



kételye meril fel, a megrendelést csak a Magyar vBdy Kamara altal adott
megebsités utan teljesiti.

VII.3. Az érvényesti bélyegekirzése és adrzési helybl kiadasa soran a lll. pont megféiel
alkalmazasaval kell eljarni azzal, hogy @&zésre jogosult személye a megrendelésre
jogosult személyével azonos.

VIl.4. Az V.2.c. pontban irt igazolvanycsere korgleeterileti kamara hivatalbdl jar el, az (j
igazolvany kiallitasdhoz szikséges adatkozlésrdéégképcsatolasra az igazolvany
birtokosat fel kell szélitani, az () igazolvany déaanak helyér és idbpontjardl pedig
kalon értesiteni kell. Az értesitésben fel kell Ifadi az igazolvany birtokosat a régi
igazolvany a felhasznalasra alkalmatlanna tétedléolen tortéh bemutatasara.

VII.5. A R1 hatalyba lépése @t kiadott régi igazolvanyt a VII.4. pont szerimtseréjekor
lyukasztassal tovabbi felhasznalasra alkalmatldetidenni, és zartan kezelve meg kell
6rizni. Az igazolvany birtokosa kérelmére a felhadasra alkalmatlanna tett
igazolvany elismervény ellenében mieggsre az igazolvany volt birtokosanak kiadhato.

VIIL.6. A VII.4. szerinti eljardsra a terileti kansakoteles éves tervet késziteni, és a régi
igazolvany cseréje miatti adatlap- illetve igazolyagyartasara vonatkozo igényét a
Magyar Ugyvédi Kamaranal a targyévdlsnap utolsé napjaig irasban jelezni.

VIII. AZ IGAZOLVANYOK, ILLETVE AZ ERVENYESITO BELYEGEK ELOALLITASAVAL OSSZEFUGGH
DIJVISELES

VIII.1. Az igazolvanyok adallitAsanak, megsemmisitésének és az érvéfydmilyeg
eléallitasanak koltségeit a tertuleti kamara viseli.

VIII.2. A Szolgéltaté dijat — kulon szesdés szerint — a Magyar Ugyvédi Kamara fizeti ki, az
altala megdilegezett dijat a terlileti kamara utélagos elszassalaériti meg.

IX.AZ 1GAZOLVANNYAL OSSZEFUGGO NYILVANTARTAS ESADATSZOLGALTATAS

IX.1. A teriuleti kamara az igazolvanyokkal kapcsogatgyintézés soran keletkezett alabbi
iratokat lefizve azérzésre kijel6lt helyen tartja:
a) az igazolvanyok megrendelése (11.5-7. pontok),
b) az igazolvanyok beérkezéskészitett irat (I11.2.2. pont),
c) az igazolvanyokrzési helyél kiadasat dokumentalé irat (l11.4. pont),
d) az igazolvanyok kiadasakor kiallitott atvétdismervény (IV.1. pont),
e) az igazolvanyok hibajarol készitett feljegyz€s2(3. pont),
f) az igazolvany érvénytelenitééEhozott intézkedés (V.2., V.3., V.4.2. pontok),
g) a bevont igazolvanyok megsemmisitésére megkénsliékészitett jegyzek (V.4.1.
pont),
h) az érvényeditbélyeg kiadasanak igazolasa.

IX.2. A Magyar Ugyvédi Kamara az igazolvanyokkal pkaolatos ugyintézés soran
keletkezett alabbi iratokat kefve 6rzi:
a) a teruleti kamara altal megkuldott értesitésegnendelt igazolvanyokrol (11.7.),



b) a terlleti kamarak bejelentése az adatlap &gzdll.2. pont), a megrendelésre
jogosult (11.8.), az atvételre jogosult (lll.1.)z &rzésre jogosult (I11.3.) szemébjr a
terlleti kamaranal az igazolvany érvénytelenitéskijelolt személydl (V.2.),
valamint ezek helyettesitésére jogosult szemEelyr

X. Ugyintézé hozzaférése

X.1. Az igazolvany kibocsatas soran béggtt adatok alapjan létrehozott integralt elveken
mikodd nyilvantartasi rendszer (adatbazis) a teruleti &ak altal szolgaltatott adatok
alapjan valik naprakész informacios rendszerre.

X.2. A X.1. pontban irt adatbazishoz valé hozz&féaeé lgyinté& egyedi azonositdjanak
megadasaval biztosithat6. Az Ugyirtéegyedi azonositojat a Szolgaltaté a Magyar
Ugyvédi Kamara utjan adja ki.

X.3. A X.1. pontban irt adatbazis teljes kiépitgsgiterileti kamarak az eddig rendszeresitett
modon kotelesek adatbazisukat kezelni. A X.1. pamtbt adatbazis kiépitésével (de
legké®bb 2010. december 31-ével) a korabbi, terileti kakreal vezetett
adatbazisokat le kell zarni.

X.4. A terleti kamarak kotelesek egyutikddni az igazolvanycsere, és ezzel az adatbazis
kiépitése midibbi lebonyolitasaban.

Xl. Zar6 rendelkezések

XI.1. A jelen Ajanlast a Magyar Ugyvédi Kamara eétaége 2008. marcius 10. napjan
fogadta el, az i6kozben sziikségessé valt modositasok miatt 2008isj@d-an efsitette
meg. Az Ajanlas a R1 hatélyba Iépésének napjang(4Qius 1.) Iép hatélyba.

XI.2. A terileti kamara az Ajanlasba irt feladatekesitése, az igazolvanyokkal kapcsolatos
Ugyintézés rendjét az R1 hatalyba Iépésének ndpéateles kialakitani.

XI.3. A Magyar Ugyvédi Kamara az Ajanlast a Magydgyvédi Kamaranal folyd, az
igazolvanyokkal osszefuggugyintézés rendjének szabalyozasaként elfogadialelés
szemelyek kijelolését tartalmazo elndki utasitashj@nlas mellékleteként kezeli.

Xl.4. Az elss igazolvany megrendelések legkordbban az Ajaniéyem |épését kovétls.
napon adhatok le, az Ugyvédé&kszolo 1998. évi XI. torvény 116. §-aban irt valamyi
adat kozlését leh&té téwh, a Szolgaltatd altal rendelkezésre bocsatott deigienes
adatlapon, irdsban. Ez a rendelkezés 2008. szeptembapjatol nem alkalmazhato.

X1.5. A tertleti kamarak kotelesek 2008. auguszdsig felmérni €s irasban a Magyar
Ugyvédi Kamaranak bejelenteni, hogy a régi igazojok érvényesitése miatt van-e
igény, és haigen, hany db 2008. évi érvéngdsityeg potldlagos legyartatasara.



