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1/2007. (XI.19.) MUK SZABALYZAT

a szé¢khelyszolgaltatasrol

Az ugyvédekrdl szolé 1998. évi XI. torvény 112, § (1) bekezdésének £) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan a Magyar Ugyvédi Kamara teljes iilése a székhelyszolgaltatasrol a kovetkezd
szabalyzatot alkotta:

1. § (1) A cég székhelye a cég bejegyzett irodaja. A bejegyzett iroda a cég levelezési cime, az a
hely, ahol a cég tzleti és hivatalos iratainak atvétele, érkeztetése, 6rzése, rendelkezésre tartasa,
valamint ahol a kilon jogszabalyban meghatarozott, a székhellyel Osszefiiggsé kotelezettségek
teljesitése torténik. A cégnek a székhelyét cégtablaval kell megjelélnie.

(2) A cég székhelyeként a cégjegyzékbe annak az tigyvédnek (tigyvédi irodanak, a tovabbiakban
egyutt: igyvéd) a székhelye (irodaja, aliroddja) is bejegyezhetd, aki (amely) - a kiillén jogszabalyban
foglaltak szerint - a cég megbizasabdl gondoskodik a cég tzleti és hivatalos iratainak
munkaidében torténd atvételérol, érkeztetésérol, megbrzésérdl, rendelkezésre tartasardl, valamint
a kilon jogszabalyban meghatarozott, a székhellyel Osszefiiggd kotelezettségek teljesitésérdl, igy
kilonosen a cég székhelyéhez és a cégiratokhoz kapcsolédd hatdsagi kényszerintézkedések
tarésérdl (székhelyszolgaltatas).

(3) Ha a cég székhelyeként tigyvéd kertl feltintetésre, a cég székhelye nem lehet azonos a
kozponti tigyintézés (dontéshozatal) helyével.

2. § (1) Adott cégnek székhelyszolgaltatast csak az az tigyvéd nydjthat, aki a cég létesité okiratat
készitette és ellenjegyezte.

(2) Székhelyszolgaltatast az az tigyvéd nyujthat, aki rendelkezik

a) olyan személyi feltételekkel, amelyek utjan biztositani tudja a cég tizleti és hivatalos iratainak
rendszeres atvételét, érkeztetését, illetve a székhellyel Osszefiiged kotelezettségek (pl. az tgyfelek,
hatésagok altali elérhet6ség, a cégiratokhoz kapcsolodd hatdsagi kényszerintézkedések lehet6vé
tétele) teljesitését;

b) olyan targyi feltételekkel, amelyek utjan biztositani tudja a cég tzleti és hivatalos iratainak
Orzését, rendelkezésre tartasat, és mindezeknek, valamint a cég esetleges ingdsagainak a cég mas
irataitél, az egyéb megbizék irataitol, az tgyvéd sajat iratait6l, és ingdsagaitdl torténd
elkiilonitését.

(3) Az ugyvéd a (2) bekezdés 4) pontjaban irt elkilonitési kotelezettségnek az iratok és
ing6sagok kiilon helyiségben, illetve kiilon lezarhaté ingdsagaban (butoraban) valo elhelyezésével
kell eleget tenni.

3. § (1) A cégnek a székhelyszolgaltatas soran kezelt iratait jol lathatéan jelolni kell, ezen
jelolésnek mind az iraton, mind az irat elkiilonitett tarolasi helyén azonosithatonak kell lennie.

(2) Az ugyvéd koteles tételes és naprakész iratjegyzéket és ingdsagra vonatkozé jegyzéket
vezetni azon iratokrol és ingdsagokrol, amelyeket a székhelyszolgaltatas alapjan tart maganal. Az
iratjegyzéket folyamatos lapszamozassal kell ellatni, és olyan moédon kell lefdzni, hogy abbdl lap
utolag ne legyen ki-, illetve behelyezhetd.




4. § (1) A székhely biztositisara az Ugyvédi térvényben meghatirozott szabilyok szerint
megbizasi szerzédést kell kotni. A székhelyszolgaltatasra kotott megbizasi szerz6dés csak abban
az esetben szolhat hatarozott id6re, ha a cég létesitése is hatarozott id6re tortént.

(2) A megbizasi szerz6désnek tartalmaznia kell azon iratfajtakat, amelyeket a cég a székhelyen
kivan Orizni, rendelkezésre tartani. Ezen iratok kore legalabb a cég cégiratait, hatdsagi engedélyeit,
az adohatdsag felé torténd adatbejelentési kotelezettségeivel Gsszefiiged iratait, valamint a
szamviteli torvény szerinti beszamoléjat jelent.

(3) A megbizasi szerz6désnek tartalmaznia kell a szerz6dés megszinésének okait, illetve hogy a
megszinés esetén milyen modon torténik az iratok atadasa, atvétele.

5. § (1) A székhelyszolgaltatast nyajté tgyvéd (ligyvédi iroda) kizarélag a székhelyszolgaltatas
cimén elhelyezett, elkilonitetten kezelt, a megbizasi szerz6désben megjelolt és az tgyvéd altal
vezetett nyilvantartasbol azonosithatéd iratokra és ingdsagra kiterjedé a cég székhelyéhez és a
cégiratokhoz kapcsolodé hatosagi kényszerintézkedéseket koteles tarni.

(2) Ha a hatosagi kényszerintézkedés kiillon jogszabaly alapjan az tigyvéd birtokaban 1évé, a
céggel kotott egyéb megbizasabdl eredd iratokra, ingdsagokra is kiterjed, az erre vonatkozo
nyilatkozatot, illetve az intézkedés irasbeli elrendelését az tgyvédnek a kényszerintézkedés
foganatositasa el6tt el kell kérnie, annak egy kiadmanyat (vagy masolatat) meg kell 6riznie.

(3) A székhelyet biztosité tgyvéd (ugyvédi iroda) a hatdsag eljarasat nem akadalyozhatja,
azonban koteles arrdl a céget haladéktalanul értesiteni.

6. § (1) Az tgyvéd jogosult a megbizasi szerz6dés megszinésének tényét a cégbirdsagnak
haladéktalanul bejelenteni.

(2) Ha a cég a székhellyel Osszefliged adatvaltozas cégbirdsagi bejelentésére a torvényes
hataridén belil a szitkséges intézkedést nem teszi meg, az tgyvéd (lgyvédi iroda) jogosult a Ctv.
88. §-aban meghatarozott eljaras kezdeményezésére.

7. § (1) A megbizasi szerz6dés megszinése esetén az ugyvéd koteles a székhelyszolgaltatas
soran birtokaba kertlt iratokat és ingdsagokat a cégnek visszaadni.

(2) Ha a cég az iratait a megbizasi szerz6dés megszinése utan felszolitas ellenére nem veszi at
az ugyvéd koteles az iratokat - a cég koltségére - levéltarba helyezni, és errél a céget irasban
értesiteni. Az tgyvéd a székhelyszolgaltatasra sz6l6 megbizasi szerz6dés megkotésekor kérheti a
levéltarba elhelyezés koltségeinek elézetes letétbe helyezését.

8. § (1) A tertileti kamara nyilvantartast vezet azokrol az tigyvédekrdl, akik székhelyszolgaltatast
nyujtanak.

(2) Az ugyvéd koteles bejelenteni, ha ilyen szolgaltatast nyujtani kivan, és a tertileti kamara a
szolgaltatas idGtartama alatt barmikor ellenérizheti, hogy a székhelyszolgaltatas nyujtasahoz
sziikséges személyi és targyi feltételek rendelkezésre allnak-e.

9. § A jelen - a Magyar Ugyvédi Kamara teljes iilése 4ltal 2007. november 19-én elfogadott és az
IRM 2008. marcius 13-an kozolt észrevételei alapjan 2008. marcius 31-én modositott - szabalyzat
az Igazsagugyi Kozlonyben kihirdetése napjan 1ép hatalyba.



