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2/2009. (IV. 27.) MUK SZABALYZAT

az ugyvéd irodajanak gondnoka jogkorérdl és eljarasarol, valamint a meghalt tigyvéd
iratainak rendezésérél sz616 6/1999. (II1. 1.) MUK szabalyzat médositasarél és egységes
szerkezetbe foglalasarol

Az tgyvédekrdl szol6 1998. évi XI. torvény 112. § (1) bekezdésének d) és 7) pontjaiban kapott
felhatalmazas alapjan a Magyar Ugyvédi Kamara teljes iilése az irodagondnok jogkorérdl és
eljarasarol az alabbi szabalyzatot alkotta:

L Altalinos szabilyok
Ertelmez6 rendelkezések

1. § E szabalyzat alkalmazasaban

1. az Ggyvéd irodajanak gondnoka:

a) az ugyvédi tevékenység folytatasaban atmenetileg akadalyozott (igy kiléndsen az tgyvédi
tevékenységét sziineteltetd, illetve az tgyvédi tevékenység felfliggesztésének hatalya alatt allo
tgyvéd részére kijelolt helyettes (a tovabbiakban: kijelolt helyettes);

b) azon ugyvéd részére kijelolt gondnok, akinek tgyvédi kamarai tagsaga megszint, és a
folyamatban 1évé tgyeinek ellatisar6l nem gondoskodott (a tovabbiakban: irodafelszamold);
valamint

¢) az elhunyt tigyvéd irodaja részére kijelolt gondnok (a tovabbiakban: iroda-végelszamolo);
egyutt: irodagondnok;

2. helyetteskijelilési eljards: olyan eljaras, amelynek keretében a kamara elndksége az tgyvédi
tevékenység folytatasaban atmenetileg akadalyozott (igy kilonosen a tevékenységét sziineteltetd
vagy az Ugyvédi tevékenység felfuggesztésének hatalya alatt allo) tgyvéd részére helyettest jeldl ki,
ha az tigyvéd helyettest6l nem gondoskodott [Utv. 106. § (2) bek. 7) pont], illetve a helyettesitést
nem az az iroda latja el, amelynek az tigyvéd a tagja;

3. gondnokkijelilési efjaras: olyan eljaras, amelynek keretében a kamara elnoksége a kamarai
nyilvantartasbol torolt tgyvéd részére irodagondnokot rendel, ha a kamarai nyilvantartasbol torolt
tigyvéd a folyamatban 1évé tigyeinek ellatasarél nem gondoskodott [Utv. 106. § (2) bek. 7) pont].

Az irodagondnok

2. § (1) A hivatalbdl kijel6lhet6 irodagondnokok névjegyzékét a kamara vezeti.

(2) Az irodagondnoki névjegyzékbe az a kamara illetékességi tertiletén mikods bejegyzett
tgyvéd vehet6 fel, aki legalabb 5 éves tigyvédi gyakorlattal rendelkezik, és nem all fegyelmi eljaras,
illetve fegyelmi biintetés hatalya alatt.

(3) A kérelemre indult irodagondnok-kijelolési eljarasban a (2) bekezdésben irt korlatozasok
nem érvényestlnek.

(4) Az irodagondnoki névjegyzékbe torténd felvételrdl a kérelem beadasatdl szamitott 8 napon
beliil a kamara elnéke hataroz. Az elndk csak az elutasitd dontést koteles irasban indokolni.




(5) Az elutasité hatarozattal szemben a kérelmez6 fellebbezést nytjthat be a tertileti kamara
elnékségéhez.

(6) Az irodagondnoki névjegyzékbdl tordlni kell azt az tgyvédet, akinek esetében az (1)
bekezdésben irt feltételek valamelyike megszint, illetve aki az irodagondnoki névjegyzékbdl
torlését kéri.

3. § (1) Az irodagondnok a jelen szabalyzat keretei koézott jarhat el, az altala végzett
cselekmények tartalmi korlatjat az tgyfél érdeke, felteheté akarata és az adja, hogy az tgyfelet
karosodastol 6évja meg.

(2) A kijelolt helyettes az tgyvédi tevékenység atmeneti akadalyoztatasanak (igy kilonosen
felftiggesztésének, illetve szineteltetésének) hatalya alatt az tgyvéd helyetteseként jar el, a
helyettesitésre adott megbizast - az ugyfél altal erre vonatkozdan tett intézkedésig - a kamarai
kijel6lése jelent.

(3) Az irodafelszamolé a kamarai nyilvantartasbol torolt tgyvéd folyamatban 1évé tgyeit 90
napon beliil lezatja, irodajat felszamolja és gondoskodik az iratok 5 évig torténd tarolasarol.

(4) Az iroda-végelszamol6 az elhunyt ugyvéd értékeit leltirozza, az érintetteket értesiti a
megbizas megszinésérdl és gondoskodik az iratok levéltarba helyezésérol.

Az irodagondnok-kijel6lési eljaras

4. § (1) A kamara elnéksége hivatalbédl jel6l ki irodagondnokot, ha

a) az ugyvédi tevékenységben atmenetileg akadalyozott, igy kiléndsen az tigyvédi tevékenységét
szineteltetd, illetve az tigyvédi tevékenység felfliggesztésének hatalya alatt allo tigyvéd legkésébb
az akadalyoztatas bekovetkezését6l szamitott harom napon belil nem gondoskodott a
helyettesitésérdl,

b) az ugyvéd kamarai tagsiga megszint, és legkésébb az errél szold hatarozat kozlésétol
szamitott harom napon beliil nem nevezte meg irodaja felszamolojat,

¢) elhunyt tigyvéd esetében iroda-végelszamolo kijel6lésére kertl sor.

(2) A kamara eln6ksége kérelemre jeldl ki irodagondnokot, ha az tigyvéd legkésébb a kamarai
tagsaga megszinését kveté harom napon belil a kamara elnckségétdl kéri az altala megnevezett,
a kamara illetékességi teriletén mikodd tgyvéd irodafelszamolénak torténd kijelolését és
egyidejlileg csatolja a megjelolt tigyvéd elfogadod nyilatkozatat.

5. § (1) Az adott tgyben eljaré irodagondnokot alakszer hatarozatban kell kijel6lni.

(2) Az irodagondnok a hatarozat kézbesitését6l szamitott hiarom napon belil kifogast
terjeszthet el6 a kijeloléssel szemben. A kamara elnéksége a kifogasban kozolt indokok alapjan a
kifogas beérkezését kévetd tilésén masik irodagondnokot jelolhet ki. A kifogas el6terjesztésének
lehet6sége az elnékségi hatarozattal szemben érvényesithetd egyéb jogorvoslatot nem érinti.

(3) A kijelolé hatarozatban foglaltakat mindaddig teljesiteni kell, amig a (2) bekezdés szerinti
kifogast az elnokség el nem biralja. A kijelol6 hatarozatban foglaltak foganatositasanak a
fellebbezés sem akadalya.

Az irodagondnok intézkedései

6. § (1) Az irodagondnok a kijel6l6 hatirozat kézhezvételétdl szamitott 8 napon belil a
tevékenységét sziineteltetd, az Ugyvédi tevékenység felfiiggesztésének hatalya alatt allo, vagy a
kamarai névjegyzékbdl torolt tgyvéddel (a tovabbiakban: gondnokolt iroda) kézosen
jegyzékonyvet (nyitd jegyz6konyv) készit az iroda iratanyagarol.

(2) A nyit6 jegyz6konyvben rogziteni kell

a) a folyamatban 1évé tigyeket,

b) az igyekben varhat6 hataridéket,

¢) az ugyekben megteendd intézkedéseket,

d) a befolyt és varhat6 tgyvédi munkadjijat,

¢) a mar befejezett, de még nem selejtezhet6 tigyek iratait és azok helyét.



(3) Az irodagondnok a jegyz&konyv mellékleteként kiilon kimutatast készit

a) azokrdl az tigyekrdl, amelyekben tgyvédi letétben pénz és értékpapir van,

b) a kimutatasban feltiinteti a letét feltételeit, jogcimét,

¢) a pénz és értékpapir helyét, hozzaférésének modjat.

(4) A jegyzékonyvet és mellékletét az irodagondnok, valamint a gondnokolt iroda kozdsen irjak
ald. A jegyz6konyvet és mellékletét a felvételt6l szamitott 8 napon belil meg kell kildeni a
kirendel6 kamaranak.

(5) Amennyiben az érintett tgyvéd, tgyvédi iroda a jegyz&konyv felvételénél nem mukodik
kozre, az irodagondnok koteles a jegyzkonyv felvételénél egy tigyvéd kolléga vagy két érdektelen
tand kézremtkodését kérni.

(6) Ha az irodagondnok a kijel6l6 hatarozat kézhezvételét kovetSen két esetben - igazolhatdan
- eredménytelentl kisérli meg a gondnokolt iroda iratainak leltarozasat és az eljaras lefolytatasat, a
masodik kisérlet eredménytelenségét koveté 3 napon belil az eredménytelenséget koteles
jelenteni a kamara eln6kének. Ebben az esetben a kamara elnéke az irodagondnoki kijel6lés
tényét, és az irodagondnok eljarasa eredménytelenségét a kamara honlapjan kozzéteszi. A
honlapon kozzététel mellett a kamara elndke mas, helyben szokasos koézzétételi modot is
elrendelhet.

(7) Ha az irodagondnok a nyit6 jegyz6konyvben azt allapitja meg, hogy az irodaban az e
szabalyzat szerinti intézkedésre (iratok, illetve tgy hianyaban) nincs sziukség, a nyitd
jegyzOkonyvvel egytitt elkészitheti a zaro jegyz&konyvet (9. §).

7. § (1) Az irodagondnok jogosult a gondnokolt iroda szamitdégépes nyilvantartasaba
betekintetni, onnan adatokat lekérni, tajékoztatast kérni az tgyvédi szamlat vezeté banktdl a
letétek allasarol.

(2) Az irodagondnokot utalvanyozasi jog illeti meg.

(3) Az irodagondnok jogosult a 6. § szerinti nyité jegyzokonyvben rogzitett aktakat - a
levéltarba helyezendé iratok kivételével - Orzésbe venni, azokat sajat irodajaba elszallitani.
Jogosult arra is, hogy az aktakat vagy azok egy részét a biztonsagos 6rzés feltételeinek fennallasa
esetén a gondnokolt iroda Orizetében hagyja. A levéltarba helyezendd iratokat a hatalyos
rendelkezések szerinti levéltarnak at kell adni.

8. § (1) Az irodagondnok az tigyek attekintése utan haladéktalanul kételes megtenni az egyes
tgyekben halaszthatatlan jogi cselekményeket. Ebben a kérben az irodagondnok kizarélag

a) olyan eljarasi cselekményeket végezhet, amelyek teljesitésére torvényi hatarid6 all
rendelkezésre, és az Ugyfél személyes eljarasanak, illetve az 14j meghatalmazott eljarasanak
biztositasa ezen hataridében (vagy a hataridé még fennall6 részében) nem oldhaté meg;

b) az a) pontban irt cselekményeken kivil az eljarasi cselekményre adott hataridé
meghosszabbitasat kérheti.

(2) Az irodagondnok az (1) pontban irt jogi cselekmények elvégzése soran eljarasi jogosultsagat
- az ugyfél erre vonatkozo intézkedéséig - a kijel6lési hatarozattal igazolja.

(3) Az irodagondnoknak meg kell kisérelnie a kikotott, de részben vagy egészben ki nem
tizetett tigyvédi munkadijakat beszedni.

9. § (1) Az irodagondnok az eljarasa befejezésével zard jegyzékonyvet készit, melyben a kamara
elnoke felé tigyenként tajékoztatast ad az tigy lezarasanak modjarol, a letétkifizetésekrol.

(2) A zar6 jegyz6konyv elfogadasardl a kamara elndke dont és az irodagondnokot felmenti.

(3) A zard jegyzOkonyv és a hozza tartozo jegyzékek, bizonylatok a gondnokolt iroda kamarai
aktajaba kertlnek.

10. § (1) Az irodagondnok koltségtéritésben részesul.

(2) A koltségtérités fedezete a gondnokolt iroda szamara befolyé munkadij.

(3) Az irodagondnok koltségtérités cimén a befolyt munkadij 40%-at szamolhatja el. A befolyt
munkadij fennmaradé része a gondnokolt irodat illeti meg.



(4) A terileti kamara kilon rendezheti az irodagondnok koltségeinek megtéritésére és annak
fedezetére vonatkozé szabalyokat arra az esetre, amennyiben az irodagondnok nem hajt be
munkadijat, illetve a behajtott munkadij az irodagondnok koltségeit nem fedezi.

II. A kijelolt helyettesre, az irodafelszamolora és az iroda-végelsziamolora vonatkozo
kiilonos szabalyok

A kijelolt helyettes

11. § (1) A kijel6lt helyettes a 8. § (1) bekezdésében irt intézkedéseken kiviil az tigyekben - ha az
tgyfél a megbizast nem mondja fel - a 3. § (1) bekezdésében irt helyettesités ellatasara jogosult és
koteles. Ennek soran megfelel6 gondossaggal koteles eljarni.

(2) A kijeldlt helyettes eljarasara az Utv. 23. § (5) bekezdésének és 22. § el6irasai az iranyadok.

(3) Ha a megbiz6 az iigyre adott megbizasat visszavonia, a kijelolt helyettesnek az Utv. 24. § (4)
bekezdése szerint kell eljarnia.

Az irodafelszamold

12. § (1) Az irodafelszamol6 a 8. § (1) bekezdésében irt intézkedések megtételén kivil az
tgyekben eljarni nem jogosult.

(2) Az irodafelszamol6 - az Utv. 24. § (7) bekezdésben irt kivétellel - a kijel6lést6] szamitott 30
napon beltl koteles értesiteni a megbizokat a megbizas megszinésérdl.

(3) Ha a megbiz6 és az irodafelszamol6 az adott gy ellatasaban megallapodnak, az tGgyben a
felszamolé az Utv. 22. és 23. § rendelkezései szerinti megbizotta valik. Ha a megbizé az tigye
ellatasira az irodafelszimolénak megbizast nem ad, az irodafelszamolé az Utv. 24. § (4)
bekezdése szerint koteles eljarni.

(4) A megbiz6 kérésére az irodafelszamolo jogosult és egyben koteles a megbizé iratait kiadni.

(5) Az irodafelszamolé a megbizok részére kiadott iratokrol, kifizetett letétekrdl részletes
jegyzéket, bizonylatot kételes késziteni.

(6) Az irodafelszamolo az eljarasat a kijel6léstél szamitott 90. napig koteles befejezni. Indokolt
esetben e hataridé tovabbi 30 nappal meghosszabbithato.

Az iroda-végelszamolo

13. § (1) Az iroda-végelszamol6 az elhunyt tigyvéd iratainak meg6rzése és az értékek leltarozasa
irant haladéktalanul koteles intézkedni.

(2) Az iroda-végelszamol6 a folyamatban 1évé tigyekben koteles a halalesetrél a birdsagnak vagy
mas hatésagnak bejelentést tenni.

(3) Az iroda-végelszamold koteles az iratokbol megallapithaté tigyfeleket értesiteni a megbizott
vagy kirendelt iigyvéd elhunytardl. Az iroda-végelszamolo - az Utv. 24. § (7) bekezdésében irt
kivétellel - koteles tajékoztatni az tgyfeleket arrél, hogy a megbizas vagy a kirendelés az tgyvéd
haldlaval megszint. A tajékoztatast ki kell terjeszteni arra is, hogy 4j képvisel6rél sziikséges vagy
ajanlatos gondoskodniuk a feleknek.

14. § (1) Az iroda-végelszamol6 a 8. § (1) bekezdésében irt intézkedéseken kivil az tgyfelek
tovabbi képviseletére nem jogosult.

(2) Az iroda-végelszamol6 az ugyfeleket megilleté iratokat koételes részikre elismervény
ellenében kiadni.

15. § (1) Az iroda-végelszamold koteles az egyes tigyekben az tgyfelekkel elszamolni és az
elhunyt tgyvédet, esetleg mas megillet6 dijazast, bizonylat ellenében atvenni. Amennyiben a
megfelel6 fedezet rendelkezésére all, abbdl koteles az tgyfeleknek jar6é visszafizetési
kotelezettséget teljesiteni.



(2) Az iroda végelszamolasanak befejezése utan az iroda-végelszamold koteles elszamolast
késziteni és azt az tgyvédi kamaranak 30 napon belil beterjeszteni, valamint az elszamolast az
altala ismert 6rokosokkel és - amennyiben hagyatéki eljaras van folyamatban - az illetékes
kozjegyzével kézolni.

111, Zir6 rendelkezések

16. § (1) Ezen szabélyzatot a Magyar Ugyvédi Kamara teljes iilése 1999. marcius 1-jén fogadta
el, és 2007. majus 7- teljes ilésén modositotta, a modositas szovegét az Igazsagiigyi és Rendészeti
Minisztérium ajanlasanak megfelel6en 2007. november 19-én javitotta. A jelenleg hatalyos széveg
elfogadasara a Magyar Ugyvédi Kamara 2008. oktéber 27-én és - az Igazsagiigyi és Rendészeti
Minisztérium ajanlasaira tekintettel - 2009. aprilis 27-én tartott teljes tlésén kertlt sor.

(2) A szabalyzat moédositott rendelkezései 2009. julius 15-én 1épnek hatalyba.



