6/2017. (X1. 20.) MUK szabalyzat
az irodahelyiség megfeleloségérdl és az egy cimre bejelentett irodahelyiséggel rendelkezékre
vonatkozé szabalyokrol

A Magyar Ugyvédi Kamara teljes iilése az ligyvédi tevékenységrol szo16 2017. évi LXXVIIL torvény
(a tovabbiakban: Uttv.) 158. § (1) bekezdés 24. pontja és 208. § (21) bekezdése alapjan, az Uttv. 157.
§ (2) bekezdés e) pontjaban foglalt feladatkorében eljarva a kovetkezd szabalyzatot hozza:

1. Az iigyvédi irodahelyiséggel szembeni kovetelmények

1.1. Az ligyvédi iroda, az eurdpai kozosségi jogaszi iroda (a tovabbiakban egyiitt: ligyvédi iroda),
valamint a nem {igyvédi irodai tag tigyvéd, eurdpai kozosségi jogasz és a kiilfoldi jogi tanacsado (a
tovabbiakban egyiitt: ligyvéd) koteles biztositani

a) az ligyfelek fogadasanak,

b) elérhetdségének és tevékenysége ellendrizhetdségének,

C) az igyvédi tevékenységével Osszefliggésben atvett és keletkezett iratok 6rzésének, valamint

d) az iigyvédi tevékenysége Uttv. szerinti kovetelményeknek megfeleld gyakorldsanak,

e) az alkalmazasaban allok tigyvédi tevékenysége gyakorlasanak, valamint

f) fellelhet6ségének

infrastrukturalis feltételeit.

1.2. Az ligyvéd és az ligyvédi iroda iroddja, aliroddja vagy fiokiroddja miikodését olyan helyiségben
biztositja, amely

a) lehetévé teszi az tigyfelek az tigyvédi hivatashoz mélto kornyezetben valéd fogadasat,

b) biztositja mind a fogadott, mind a tobbi tigyfél rendelkezése alatt allo tigyvédi titok megorzését,
c) lehetévé teszi a mellékhelyiség hasznalatat, valamint

d) lakas céljara is szolgald helyiségcsoportban torténé elhelyezés esetén a lakas céljat szolgalo

helyisé¢gektdl megfelelden el van kiilonitve.

1.3. Az irodat, az alirodat és a fiokirodat olyan, az épiiletbe, vagy az ahhoz tartozo bekeritett és zart
helyre valo belépés nélkiil is lathatd olyan modon kell névtablaval megjeldlni, hogy az alapjan az
irodat, az alirodat, illetve a fidkirodat az ligyfél, a postai kézbesitd, valamint az ligyvédi tevékenység
gyakorlasa szabalyszertiségének ellendrzésére jogosult kamarai szerv és tisztségviseld egyértelmiien
azonositani tudja és meg tudja talalni.

1.4. Abban az esetben, ha az ligyvéd nem tudja a személyazonossag ellendrzésének mell6zésével
torténd bejutast irodaja, aliroddja vagy fidkirodaja €piiletébe biztositani, erre az ligyfelet a megbizas
elfogadasa elott figyelmezteti.

1 A szabélyzatot a Magyar Ugyvédi Kamara a 2017. november 20-i napjan megtartott teljes iilése fogadta el.



1.5. Az tigyvéd és az ligyvédi iroda a részére cimzett postai kiildemények atvételét, valamint az
igyfelek, az tigyvédi tevékenység ellendrzésére €s az ligyvéddel kapcsolatos eljarast folytatdo kamarai
szervek és tisztségviselok altali elérhetdségét folyamatosan és ugy biztositja, hogy annak soran az
iigyvédi titok ne sériiljon.

1.6. Az iigyvéd és az ligyvédi iroda nem vallalhat olyan megbizast, amelynek ellatasahoz sziikséges
infrastrukturalis vagy technikai feltételekkel nem rendelkezik.

1.7. Az tigyvédi tevékenység gyakorlasat az iroda kialakitdsaval vagy mas eszkozokkel ugy kell
megszervezni, hogy az iigyvédi titok védelmét mas, annak megismerésére nem jogosult személyekkel
szemben — ideértve az ligyvédi tevékenység mas gyakorloit is — biztositsa.

1.8. Az ligyvéd és az ligyvédi iroda az ligyvédi tevékenyseggel Osszefliggésben atvett és keletkezett
iratok megdrzésérol ugy koteles gondoskodni, hogy az biztositsa

a) az ligyvédi titok, valamint az iratok jogosulatlan megismerést6l, megvaltoztatastol, tovabba
megrongalddastol és megsemmisiilésétdl vald védelmét,

b) azt, hogy az iratokat akadalyoztatisa esetén a helyettes ligyvéd, valamint a torvényben
meghatarozott esetekben az irodagondnok az Uttv. alapjan az iigyekrdl vezetett nyilvantartas
segitségével képes legyen sziikség esetén iigyfelek €s ligyek szerint, az ligyvéd, illetve az ligyvédi
iroda kozremiikodése nélkiil azonositani, fellelni, felhasznalni, tovabba a térvényben meghatarozott
esetekben bemutatni, illetve az ligyfél szamara kiadni, valamint

C) az iratok kezelésére vonatkozo szabalyok megtartasa kamarai ellendrzésének a feltételeit.

1.9. Az ligyvéd ¢és az ligyvédi iroda a nem tdvmunkavégzés keretében foglalkoztatott ligyvédi
tevékenység gyakorloja €s az ligyvédasszisztens szamara a munkahelyek minimalis munkavédelmi
kovetelményein til fejenként legalabb 6 m?, az 1.7. pont szerinti kdvetelményeknek megfeleld
munkavégzési célu teriiletet biztosit. Az ligyvéd és az ligyvédi iroda az altala foglalkoztatott tigyvédi
tevékenység gyakorldja szdmara

a) az tigyfelek fogadasa céljabol az 1.1. pont szerinti feltételeket,

b) az altala kezelt iratok megérzése céljabol az 1.8. pont szerinti feltételeket, valamint

C) a megbizas ellatasaban vald kdzremiikodéshez sziikséges infrastrukturalis és technikai feltételeket
biztositja.

1.10. Az e pont szerinti feltételeket az ligyvéd, az ligyvédi iroda irodajanak, alirodajanak, irattdranak
¢s ligyvédi tevékenysége gyakorldsa megszervezésének egylittesen kell biztositania.

1.11. A fidokirodéaval rendelkez6 tigyvédnek, illetve tigyvédi irodanak az e pont szerinti feltételeket —
az iratok kezelésével és megorzésével kapcsolatos feltételek kivételével — annak a tertileti ligyvédi
kamaranak a teriiletén is maradéktalanul biztositania kell, amelynek a teriiletén fidkirodaval
rendelkezik.

1.12. Amennyiben az iroda, az aliroda, illetve a fiokiroda hasznalata nem az {ligyvéd, illetve az
tigyvédi iroda ingatlan-nyilvantartasba bejegyzett jogan alapul, a jogszer(i hasznalat jogat az ligyvéd,
illetve az ligyvédi iroda igazolja.



1.13. Iroda, aliroda és fiokiroda nem Iétesithetd allamhatalmi, kézigazgatasi, onkormanyzati szerv,
1gazsagligyi és oktatasi intézmény kizarolagos céljara szolgalo kozépiiletben, kiilteriileti ingatlanban,
valamint az ligyvédi hivatas méltosagaval 6ssze nem egyeztethetd célt is szolgald helyiségesoportban.

2. Az ligyvédi irodakozosségre, valamint az egy cimre bejelentett iigyvédi
tevékenységgyakorlokra vonatkozoé sajatos szabalyok

2.1. Az egy irodakozosségbe tartozo, valamint az egy cimre bejelentett igyvédek ¢és tigyvédi irodak
az 1.2, 1.5, 1.6., 1.7., 1.8. és 1.9. pontban meghatarozott feltételeket egyiittesen, akar idobeli
megosztassal is biztosithatjak.

2.2. Az egy irodakdzdsségbe tartozo, valamint az egy cimre bejelentett ligyvédek és ligyvédi irodak
az ligyvédi titok védelmét egymassal szemben is kotelesek biztositani.

3. Zaro rendelkezések
3.1. Ez a szabalyzat 2018. januar 1-jén 1ép hatalyba.

3.2. Az e szabélyzat hatdlybalépése napjan mdar bejegyzett irodara és alirodara e szabalyzat
rendelkezéseit 2018. julius 1-jétdl kell alkalmazni.

Dr. Banati Janos Dr. Fekete Tamas

elnok fotitkar



